fime'njér werken?
7 praktische tips
van vakgenoten

Hoe slimmer en sneller je werkt, hoe meer tijd je overhoudt. Tijd om
klanten nég beter te helpen of om méér klanten te helpen. Efficiénter
werken kan vaak al met de kleinste veranderingen. Wij vroegen succesvolle
boekhouders en accountants een tip te delen die helpt om efficiénter te

werken.

Welke van onderstaande praktische tips van vakgenoten kun jij eenvoudig en snel
toepassen in jouw kantoor? Doe inspiratie op en probeer een of meerdere tips eens
uit. Zelfs een op het oog eenvoudig voorbeeld kan al zorgen dat je:

@ werkdruk verlaagt

@ kans op fouten verkleint

@ Kklanten ndg beter kunt helpen
@ meer klanten kunt helpen



Efficiénter werken? Laat je inspireren door
de volgende 7 tips van vakgenoten.

Investeer in goede begeleiding

“Investeer aan het begin tijd in het begeleiden van je klant. Maak hem of haar wegwijs in
het boekhoudsysteem en informeer in de beginperiode even bij je klant of alles naar wens
werkt. Dit levert in de toekomst zoveel op.”

Eefje van Vugt-Verbeek - \Van Herpt en Partners administratie en advies

Denk niet dat je klanten niet willen

“"Denk niet dat je klanten niet online willen samenwerken. Als jij het wilt, neem dan de
regie en dan volgen de ondernemers. Bij ons is geen enkele klant afgehaakt in de transitie
naar online samenwerken."”

Mariétte Muller - Het CijferParadijs

Automatiseer met behulp van koppelingen

"Ik werk efficiénter doordat ik de administratie met behulp van koppelingen zoveel
mogelijk heb geautomatiseerd. Het boekhoudsysteem doet de administratie, mijn klanten
kunnen ondernemen en wij kunnen eenvoudig controleren.”

Steven van Klompenburg - Van Klompenburg Administraties en Belastingadvies

Gebruik altijd dezelfde werkwijze

"Gebruik bij elke klant dezelfde werkwijze. Zo vind je snel wat je zoekt en het zorgt dat
collega’s snel en goed een case kunnen overnemen wanneer iemand afwezig is.”

Niels Verkaart - VVerkaart.nl

Don’t tell them, show them

“Toen wij gingen digitaliseren, werkten veel collega’s liever met tastbare mappen dan
bijlagen. Ze waren daar helemaal aan gewend. Door uitgebreid in het boekhoudsysteem
te laten zien hoe snel en gemakkelijk alles digitaal werkt, was het team snel overtuigd van
de efficiéntie.”

Alen Miladinovic - Loyal Consultants
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Gebruik de zoekfunctie

"Gebruik de zoekfunctie in je boekhoudprogramma wanneer je iets nodig hebt. Dit werkt
heel makkelijk. Ik vind hierin bijvoorbeeld altijd snel alle posten. Dat scheelt me veel
onnodige zoektijd."

Anne ten Donkelaar - Ten Donkelaar Administratie & Advies

Werk zonder maximumaantal mutaties

“Wij besparen facturatiewerk door niet met een maximumaantal mutaties te werken. Dit
hoeven we niet bij te houden en eventueel weer apart te factureren. De ene klant heeft
meer mutaties, de ander minder, dat is goed in te schatten. Als het écht uit de hand loopt,
gaan we in overleg of de vaste prijs nog wel passend is, maar dat is niet vaak nodig."

Safae Rahmouni-Masri - Masri & Mouni Administratiekantoor

Doe meer digitaal

Werk online samen met je klant. Zo voorkom je piekdrukte omdat jij en je klant op
elk moment in de administratie kunnen werken. Klanten kunnen gedurende het

kwartaal digitaal bonnen en inkoopfacturen aanleveren. Dit bespaart veel tijd, die
je kunt gebruiken om klanten te adviseren. En doordat je digitaal over up-to-date
cijfers beschikt, kun je bovendien nég betere adviezen geven.

Meer weten? Kijk hier.
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https://www.snelstart.nl/pakketten/accountant

